
MANUAL GUIDE PELAMAR

Berikut ini adalah petunjuk melamar bagi para jobseekers di PT. Mega Global Food Industry (Kokola
Group) melalui web resmi.

Halaman Awal (Homepage) Pelamar sebelum masuk akun
Link : app.kokola.co.id/recruitment

Langkah pertama anda harus mendaftar dan membuat akun terlebih dahulu (klik daftar),



Selanjutnya anda akan masuk ke halaman pendaftaran kandidat pelamar. Silahkan isi nama
lengkap anda, alamat email, nomor Whatsapp, dan kata sandi (wajib). Setelah itu klik daftar.

Setelah anda mendaftar akun, silahkan cek e-mail yang sudah terdaftar. Anda akan menerima
email verifikasi untuk meng-aktivasi akun yang telah dibuat. Silahkan klik (aktifkan akun anda)
untuk memproses aktivasi akun tersebut.



Setelah anda memproses dengan meng-klik (AKTIFKAN AKUN ANDA), anda akan masuk ke
halaman login. Silahkan login akun dengan memasukan alamat email dan kata sandi yang sudah
dibuat (jika ada huruf kapitalnya tolong diperhatikan), lalu klik LOGIN.

Selamat datang, anda telah berhasil login!



Bila anda ingin mengganti password, klik bar yang ada di pojok kanan atas lalu pilih GANTI
PASSWORD.

7. Setelah itu anda akan masuk ke halaman berikut.



8. Bila anda lupa password. Silahkan klik LUPA PASSWORD.

9. Lalu anda akan masuk ke halaman berikut. Silahkan masukkan email yang telah terdaftar.



10. Setelah itu cek email anda untuk mengganti password anda dengan klik (SETEL ULANG
SANDI).

11. Kemudian anda akan masuk ke halaman berikut untuk ganti password. Silahkan isi dengan
password baru anda lalu klik (UBAH).



12. Setelah berhasil mengubah password, silahkan login kembali dengan password baru anda.

13. Anda akan masuk kembali ke halaman utama.



14. Sebelum anda memilih posisi yang dilamar pastikan anda mengisi biodata terlebih dahulu.
Silahkan klik bar di pojok kanan atas lalu pilih (AKUN SAYA).

15. Jika anda belum mengisi biodata saat akan apply posisi yang ada maka akan muncul notif
seperti berikut.



16. Selanjutnya Anda akan menuju ke halaman ini untuk memulai mengisi biodata anda dengan
cara pilih menu atur profile.



17. Berikut tampilan (ATUR PROFILE) pertama pelamar harus mengisi identitas terlebih
dahulu. (Wajib diisi semua).



18. Kartu Identitas (Wajib diisi kecuali kacamata dan data bank bila bukan nasabah BCA)



19. Alamat (wajib diisi kecuali alamat domisili bila tidak kos, kontrak, dll)



20. Mengisi daftar Anggota Keluarga (wajib diisi semua).



21. Pendidikan (Wajib diisi SD s/d SMA/K)

22. Bila Ambil S1/S2 maka wajib diisi juga



23. Bila ada training/bahasa asing yg dikuasai/ketrampilan/kebiasaan membaca/aktivitas sosial
(wajib diisi).





24. Jika ada Pengalaman Kerja silahkan melengkapi semuanya, mulai dari data pengalaman
kerja, tugas dan tanggung jawab pekerjaan (pekerjaan terakhir), upload Struktur Organisasi
(pekerjaan terakhir) dan data referensi.



25. PERTANYAAN (wajib diisi semua, jika memilih “Ya”).





26. PERSETUJUAN (wajib diisi semua, jika memilih “Tidak Bersedia”).



27. Klik simpan dan lanjutkan.

28. Kemudian muncul resume anda.



29. Setelah biodata lengkap Anda dapat apply lowongan yang ada dengan pilih menu Lowongan.
Maka akan kembali ke halaman homepage.

30. Untuk cara melamar klik detail posisi yang ingin dilamar. Contoh Staff Procurement. Jika
diklik maka akan muncul detail lowongan.



31. Klik lamar sekarang jika memang Anda ingin posisi tersebut dan akan tampil seperti ini.

32. Anda juga akan memperoleh email seperti ini jika sudah memilih posisi lowongan kerja.



33. Anda juga dapat melihat riwayat lamaran anda di profil -> pilih Akun Saya.

34. Kemudian pilih riwayat lamaran Anda. Selanjutnya akan muncul seperti ini.

Proses lamaran anda sudah berhasil, data akan melalui proses screening terlebih dahulu.
Semoga beruntung yaa :)

-THANK YOU-
-KOKOLA GROUP-


